Zasady odbywania praktyk zawodowych na studiach pierwszego stopnia

w Instytucie Geografii i Gospodarki Przestrzennej Uniwersytetu Jagiellonskiego

Postanowienia ogélne
§1

1. Instytut Geografii i Gospodarki Przestrzennej Uniwersytetu Jagiellonskiego zwany dalej ,Instytutem”
realizujac program studiéw licencjackich organizuje w jego ramach studenckie praktyki zawodowe jako
integralng czg$¢ studidw, dziatajac na podstawie Ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. Nr 164, poz.1365 z pézn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 lipca
2007 roku w sprawie standardéw ksztalcenia dla poszczegdlnych kierunkéw oraz pozioméw ksztalcenia, a takze
trybu tworzenia i warunkéw, jakie musi spetnia¢ uczelnia, by prowadzi¢ studia mig¢dzykierunkowe oraz
makrokierunki (Dz. U. Nr 164, poz. 1166), planu studiéw i programu nauczania oraz Regulaminu studiéw na
Uniwersytecie Jagiellonskim.

2. Student studiéw stacjonarnych pierwszego stopnia zobowigzany jest do odbycia w trakcie studidw praktyki
wynikajacej ze standardow ksztatcenia lub odrgbnych przepiséw dla poszczegdlnych uprawnien zawodowych w
wymiarze minimum trzy tygodnie (120 godzin).

§2

3. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie od roku akademickiego 2010/11.

Cele praktyk
§3

4. Praktyki maja w szczeg6lnosci na celu poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejgtnosci jej
wykorzystania, a ponadto:

- zapoznanie studenta ze specyfika srodowiska zawodowego,

- ksztaltowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych zwiazanych bezposrednio z miejscem odbywania
praktyki,

- ksztaltowanie umiejgtnosci skutecznego komunikowania si¢ w przedsigbiorstwie lub organizacji,

- poznanie zasad organizacji pracy i podziatu kompetencji, procedur, procesu planowania pracy i kontroli,

- doskonalenie umiejgtnosci organizacji pracy wlasnej, pracy zespolowej, efektywnego zarzadzania
czasem, sumienno$ci, odpowiedzialno$ci za powierzone zadania,

- doskonalenie umiejgtnosci postugiwania si¢ jezykiem obcym w sytuacjach zawodowych,

- stworzenie warunkéw do aktywizacji zawodowe;j studenta,

- poznanie zasad funkcjonowania rynku pracy.

Organizacja praktyk
§4

5. Za nadzér nad organizacja i przebiegiem praktyk odpowiada powotany przez Dyrekcje Instytutu Petnomocnik
Instytutu Geografii i Gospodarki Przestrzennej UJ ds. studenckich praktyk zawodowych, zwany dalej
~Petnomocnikiem ds. praktyk”.

6. Do obowiazkéw Petnomocnika ds. praktyk nalezy:

- nawigzywanie kontaktéw z instytucjami, w ktérych moga by¢ organizowane praktyki;

- zgromadzenie bazy danych o instytucjach oferujacych praktyki zawodowe dla studentéw IGiGP;

- rozpoznanie potrzeb i zainteresowan studentéw instytucjami, w ktérych maja odbywacé praktyki;

- akceptacja wybranej przez studenta instytucji jako miejsca praktyki oraz proponowanego programu
praktyki;

- rozliczenie studenta z realizacji programu praktyki, zaliczenie praktyki oraz dokonanie wpisu do indeksu
studenta, do jego karty zaliczeniowej oraz w USOS.



7. Pelnomocnik ds. praktyk podpisuje, w imieniu Instytutu, umoweg o praktyke lub porozumienie z organizacja,
w ktdrej student Instytut bedzie odbywat praktyke, zwana dalej Instytucja przyjmujaca.

8. Student winien odby¢ praktyke przed zakonczeniem studiéw 1 stopnia, nie pdzniej niz 2 tygodnie przed
egzaminem licencjackim.

9. Studenci moga przedstawi¢ Pelnomocnikowi ds. praktyk wtasne propozycje co do Instytucji przyjmujacej na
praktyke lub przyja¢ propozycje ich odbywania od Pelnomocnika ds. praktyk.

10. Praktyki trwaja nie krécej niz trzy tygodnie (120 godzin).

11. Petnomocnik ds. praktyk w porozumieniu z Zastgpca Dyrektora Instytutu ds. studenckich zgodnie z § 7 ust. 1
Regulaminu studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich w
Uniwersytecie Jagiellonskim, moze skréci¢ wymiar praktyki badz catkowicie zwolni¢ studenta z jej odbywania.

12. Odbywanie praktyki nie upowaznia studenta do zwolnienia z uczestnictwa w jakichkolwiek zajgciach,
przewidzianych planem i programem studiow.

Miejsce odbywania praktyk
§5

13. Praktyka moze odbywaé si¢ w jednostkach organizacyjnych dziatajacych w obszarze szeroko rozumianej
geografii i gospodarki przestrzennej, w szczegdélnosci takich jak: jednostki gospodarcze, jednostki administracji
panstwowej, administracji samorzadowej, instytucje spoteczne, placéwki o$wiatowe, kulturalne, instytucje
naukowo-badawcze i in. Praktyka moze by¢ takze realizowana w jednostkach Uniwersytetu Jagiellonskiego.

14. Praktyka moze si¢ odbywa¢ w ramach realizowanych programéw wymiany zagraniczne;.

Formy praktyk
§6
15. Ustala si¢ nastgpujace formy praktyk:

a. Praktyka indywidualna — student inicjuje podpisanie umowy lub porozumienia pomig¢dzy Instytutem a
Instytucja przyjmujaca lub odpowiada na ofert¢ praktyki proponowang przez Pelnomocnika ds. Praktyk.
Pelnomocnik ds. praktyk sprawuje nadz6r merytoryczny i organizacyjny nad przebiegiem praktyki.

b. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub uméw cywilnoprawnych na okres co najmniej trzech tygodni w
instytucjach dzialajacych w obszarze szeroko pojetej geografii i gospodarki przestrzenne;j.

c. Prowadzenie wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej - przez okres co najmniej 6 miesigcy .

16. Instytucja przyjmujaca na praktyke realizowana w formie praktyki indywidualnej moga by¢ réwniez
jednostki Uniwersytetu Jagiellofiskiego, zapewniajace wykonywanie m. in. nast¢pujacych zadan:

- udzial w realizacji projektéw naukowo-badawczych i prac wdrozeniowych,

- praca w stacjach naukowych i laboratoriach,

- udziat w akcjach promujacych Uniwersytet Jagiellonski,

- organizacja zycia kulturalnego i naukowego Uniwersytetu Jagielloniskiego,

- bedacych w zakresie obowiazkow jednostek administracji Uniwersytetu Jagiellonskiego.

17. Za studenckq praktyke zawodowa nie moze zosta¢ uznana praktyka realizowana w ramach kursu ,,Praktyka z
dydaktyki geografii w szkole”.

Obowiazki odbywajacego praktyke
§7

18. Przed rozpoczgciem praktyki student powinien zapozna¢ si¢ z zasadami odbywania praktyki, a w
szczegblnosci z warunkami zaliczenia praktyki.

19. Przed rozpoczgciem praktyki, student powinien:

- uzgodni¢ program i warunki odbywania praktyki z opiekunem w Instytucji przyjmujacej;



- uzyska¢ akceptacjg miejsca, programu i terminu praktyki u Pelnomocnika ds. praktyk;

- przekaza¢ do Instytucji przyjmujacej wystawione przez Uniwersytet umowg lub porozumienie w sprawie
organizacji praktyk, a nastgpnie dostarczy¢ Pelnomocnikowi ds. praktyk egzemplarz umowy Ilub
porozumienia podpisany przez uprawnionego przedstawiciela Instytucji przyjmujace;.

20. Student zamierzajacy realizowa¢ praktyke indywidualng zglasza si¢ osobiscie do Pelnomocnika ds. praktyk
najp6zniej trzy tygodnie przed planowanym terminem rozpoczgcia praktyki. Spotkanie to musi si¢ odby¢ przed
dniem 15 czerwca w danym roku akademickim. W przypadku proponowania przez studenta Instytucji
przyjmujacej, zgtoszenie powinno zawiera¢ nazwg Instytucji, nazwisko i dane kontaktowe pracownika Instytucji
przyjmujacej uprawnionego do kontaktu w sprawie praktyki, propozycj¢ programu praktyki.

21. Student zobowiazany jest posiada¢ w okresie odbywania praktyki wazne ubezpieczenie od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkéw (NNW).

22. Student zobowigzany jest do zrealizowania praktyki zgodnie z ustalonym programem, a ponadto do:

- przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uniwersytet,

- przestrzegania ustalonego przez Instytucje przyjmujaca porzadku i dyscypliny pracy,

- przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

- przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony poufnosci danych w
zakresie okreslonym przez Instytucj¢ przyjmujaca.

Warunki zaliczenia praktyki
§8

23. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywiazanie si¢ z zadan i programu okre$lonej praktyki. Zaliczenia
praktyki dokonuje Petnomocnik ds. praktyk na podstawie stosownych dokumentéw. Zestaw dokumentow zalezy
od formy odbywania praktyki.

24. W przypadku odbywania praktyki indywidualnej (patrz punkt 15.a.) student po dostarczeniu do
Pelnomocnika ds. praktyk podpisanej przez Instytucje przyjmujaca umowy lub porozumienia otrzymuje
Dziennik praktyk. W czasie trwania praktyki student ma obowiazek codziennie uzupetnia¢ Dziennik praktyk, w
ktérym winny by¢ wyszczegdlnione wykonywane zadania. Kazda strona dziennika praktyk musi zostaé
potwierdzona przez osobg koordynujaca odbywanie praktyki przez studenta z ramienia Instytucji przyjmujace;.
Podstawa zaliczenia praktyki indywidualnej jest ztoZzenie u Petnomocnika ds. praktyk uzupetnionego Dziennika
praktyk.

25. Zaliczenia praktyki na podstawie zatrudnienia (patrz punkt 15.b.) na stanowisku zgodnym z kierunkiem
studiow dokonuje Pelnomocnik ds. praktyk w oparciu o zlozony wniosek wraz z za$wiadczeniem
potwierdzajacym zatrudnienie studenta i opisem zakresu obowiazkéw.

26. Zaliczenia praktyki na podstawie prowadzenia wiasnej dzialalno$ci gospodarczej (patrz punkt 15.c.)
dokonuje Petnomocnik ds. praktyk w oparciu o ztozony wniosek wraz z dokumentem potwierdzajacym
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej przez studenta.

27. Realizacja praktyki w ramach programéw wymiany zagranicznej jest zaliczana na zasadach praktyki
indywidualne;j.

28. Formalnym wyrazem zaliczenia praktyki jest dokonanie przez Pelnomocnika ds. praktyk wpiséw wg
obowiazujacych na Uniwersytecie zasad.

29. Zaliczenie praktyki jest warunkiem uzyskania przez studenta absolutorium.
30. O uznanie praktyki zawodowej za odbyta moga si¢ ubiegac¢ studenci, ktérzy sa studentami lub absolwentami
innych szkét wyzszych, ktérzy odbyli lub odbywaja praktyke zawodowa spetniajaca wymagania okreslone w
zasadach odbywania praktyk w Instytucie.
31. Przy zaliczaniu praktyki nie stosuje si¢ ocen.
Postanowienia koncowe
$9

32. Instytut nie zwraca studentowi zadnych kosztéw z tytutu odbywania praktyki.



33. W przypadku, gdy Instytucja przyjmujaca zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez studenta wynagrodzenia
z tytutu pracy wykonanej w trakcie odbywania praktyki, stosowna umowa zawierana jest pomigdzy Instytucja
przyjmujaca a studentem, bez posrednictwa Uniwersytetu.

34. Zasady odbywania praktyki przez studenta zagranicznego przyjezdzajacego do Uniwersytetu sa analogiczne
jak studentéw polskich, o ile Dziekan, zobligowany umowami mi¢dzynarodowymi, nie postanowi inacze;j.

35. Pelnomocnik ds. praktyk przygotowuje coroczne sprawozdanie z organizacji i przebiegu praktyk.

36. W sprawach szczeg6lnych nieuwzglednionych w niniejszych zasadach decyzje podejmuje Dyrektor Instytutu
Geografii i Gospodarki Przestrzennej UJ na wniosek Pelnomocnika ds. praktyk.



